Berufsbildungszentrum

’ BZI der Industrie

Kompetenzzentrum Technik und

Wirtschaft Remscheid
P ] ||BZI Be_rufsbi\dungszentrum der Remscheider Metall- und Elektroindustrie GmbH Berufsbildungszentrum der Remscheider
Wiistenhagener Stralte 18-26 | 42855 Remscheid Metall- und Elektroindustrie GmbH
Wiistenhagener Stralle 18-26
42855 Remscheid

Telefon 021 91 /93 87-100
Telefax 021 91 /93 87-137
E-Mail: info@bzi-rs.de
Internet: www.bzi-rs.de

Zertifiziert nach
DIN EN 1SO 9001:2015 und AZAV

lhr Zeichen Ihre Nachricht Unser Zeichen Datum
18.10.2023

Wir suchen ab sofort in Teilzeit m/w/d (mind. 30 Stunden/Woche), unbefristet

Mitarbeiterin beruflicher Entwicklung u. Weiterbildung

Zu lhren zukunftigen Aufgaben gehdren insbesondere:

e Unterstitzung der Leitung berufl. Entwicklung

Allgemeine administrative Tatigkeiten

Bearbeitung von Férderantragen im Rahmen der beruflichen Bildung
Erstinformation und Erstberatung bei Férderthemen wie z.B.: Bafdg, etc.
Telefonate mit Kunden

Stammdatenerfassung und -pflege (UNIPLUS, Primion)
Terminmanagement

Erstellung von Korrespondenzen

Einladungsschreiben zu Lehrgangen

Rechnungsstellung

Vertretung bei Abwesenheit der Leitung
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-Profiling

Sie haben eine kaufmannische Ausbildung
Gute EDV-Kenntnisse

Kundenorientierung

Teamfahigkeit

Eigenverantwortliches Arbeiten

Wir bieten

Geschéftsfiihrung: Handelsregister: Bankverbindung:

Geschéftsflhrer HRB 10985 Commerzbank AG Remscheid Stadtsparkasse Remscheid
Alexander Lampe Amtsgericht Wuppertal Kto.-Nr. 76 502 45 | BLZ 340 400 49 Kto.-Nr. 5 686 | BLZ 340 500 00
Frank Schmitz IBAN: DE35340400490765024500 IBAN: DE14340500000000005686

SWIFT-BIC: COBADEFFXXX SWIFT-BIC: WELADEDRXXX
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-Ein leistungsorientiertes und dynamisches Umfeld

-Eine der Stellenanforderung entsprechend attraktive Vergitung
-Fachliche und persoénliche Weiterentwicklung

-Kurze Hierarchie- und Organisationswege

Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung!

Dann senden Sie |hre Bewerbungsunterlagen bitte ausschlie3lich online an:
bewerbung@bzi-rs.de

Fir weitere Fragen steht Ihnen Herr Lampe (Tel. 02191 9387-110) gerne zur Verfligung.
Ausiibungsorte der Stelle:

Wistenhagener Str. 18-26
42855 Remscheid
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